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Richtlinien betreffend Dienstreisen

Die Universitétsleitung,

gestitzt auf Artikel 2 Absatz 5 und Artikel 39 Absatz 1 Buchstaben a und k des Gesetzes
vom 5. September 1996 Uber die Universitat (UniG) sowie Artikel 6 des Statuts der Universi-
tat Bern vom 7. Juni 2011 (UniSt),

beschliesst:

Prdambel

Zu den Kernaufgaben der Universitat Bern gehort gemass Art. 2 Abs. 5 Gesetz Uber die Uni-
versitat, dass sie einen wirkungsvollen Beitrag zur nachhaltigen Entwicklung leistet. Sie for-
dert nachhaltige Entwicklung namentlich in Lehre und Forschung und im Rahmen ihrer wei-
teren Tatigkeiten, insbesondere auch im Betrieb und bei den Dienstreisen. Die Universitat
Bern hat das Ziel und vom Regierungsrat den Auftrag, bis 2025 in allen Bereichen, in denen
sie direkten Einfluss hat, als Institution klimaneutral zu werden. ‘

Ein bedeutender Faktor auf dem Weg zur Kiimaneutralitat ist die Reduktion der Emissionen,
die durch Dienstreisen (insbesondere Flugreisen) verursacht werden. Emissionen sind unter
anderem durch die Wahl des Verkehrsmittels zu verringern. .

Die Universitat hat die durch sie verursachten Emissionen zu erfassen und auszuweisen.
Dies geschieht durch ein geeignetes System, welches gleichzeitig die Buchung von Reisen

vereinfacht und die administrativen Aufwendungen wesentlich verringert.



Art. 1 Zweck

Die Richtlinien legen den Rahmen und die Modalitdten beziglich Dienstreisen fest. Sie
regeln die Wahl des Verkehrsmittels bei Dienstreisen mittels eines Ampelsystems und die
Benutzung der Reiseplattform der Universitat Bern.

Art. 2 Geltungsbereich

Diese Richtlinien gelten fur alle Mitarbeitenden der Universitat Bern. Sodann gelten sie auch
fur zugewandte Personen im Sinne von Artikel 3 des Reglements (iber die Spesen und die
Reprasentationskosten der Universitat Bern (also fir Personen, die zur Aufgabenerflillung
der jeweiligen Institutionen beitragen, wie beispielsweise Gastforschende und Stipendiatin-
nen oder Stipendiaten).

Art. 3. Ampelsystem betreffend Dienstreisen

' Die Wahl des Verkehrsmittels bei Dienstreisen erfolgt gemass einem Ampelsystem.

2 Das Ampelsystem regelt aufgrund farbiger Kategorien, ob eine Dienstreise mit dem Zug zu
erfolgen hat oder ob eine Flugreise zuldssig ist:

a. Grun: Die Zugreise ist in der griinen Kategorie obligatorisch.

b. Gelb: In der gelben Kategorie ist grundsétzlich der Zug zu verwenden. Ausnahmen

sind moglich. Wenn die Dienstreise per Flug erfolgen soll, muss dies begriindet
werden.

c. Rot: Flugreisen in der roten Kategorie sind erlaubt.

3 Die Details zum Ampelsystem werden im Anhang geregelt.

Art. 4 Reiseplattform der Universitidt Bern

' Fir Dienstreisen stellt die Universitat Bern eine Reiseplattform zur Verfiigung. Diese be-
steht aus einem Online-Tool und direkten Dienstleistungen des mit deren Betrieb beauftrag-
ten Reiseunternehmens.

2 Die Reiseplattform bietet fir die Organisationseinheiten der Universitat Bern sdmtliche
Dienstleistungen im Rahmen von Dienstreisen im In- und Ausland an (Buchung von Bahn-

und Flugbilletten, Hotel- und Mietwagenbuchung, etc.).

3 FUr Dienstreisen ins Ausland ist die Buchung Uber die Reiseplattform obligatorisch. Bahn-
reisen ins Ausland kénnen indessen wahlweise iber die Reiseplattform oder (iber SBB Busi-

ness Travel gebucht werden.

4 Fur Zugreisen im Inland ist die Buchung iber SBB Business Travel obligatorisch.



Art. 5 Spesen

' Die via Reiseplattform gebuchten Dienstreisen werden automatisch abgerechnet. Mit Aus-

nahme von Hotelbuchungen entfallen Spesenabrechnungen.

2 |m Ubrigen gelten die Grundsatze des Reglements (iber die Spesen und die Reprasentati-
onskosten der Universitat Bern, insbesondere bezlglich Kosten von Dienstreisen.

Art. 6 Inkrafttreten

' Die vorliegenden Richtlinien treten auf den 1. August 2022 in Kraft.

2 Ab 1. Januar 2023 ist die Buchung von Dienstreisen gemass diesen Richtlinien obligato-

risch. Bis dahin kénnen Dienstreisen auch auf anderem Weg gebucht werden.

Bern, 24. Mai 2022 Im Namen der Universitatsleitung
Der Rektor:

Pl L.

Prof. Dr. Christian Leumann



Anhang

Ampelsystem fiir universitare Dienstreisen

Zug statt Flug bei Dienstreisen innerhalb Europas

Dienstreisen sind ein wichtiger Bestandteil im Rahmen universitirer Tatigkeiten. Diese verur-
sachen aber auch eine erhebliche Menge an Treibhausgasemissionen, insbesondere wenn
sie per Flugzeug erfolgen. Diese Umweltbelastungen kénnen reduziert werden, indem bei
Dienstreisen innerhalb Europas der Zug benutzt wird. Um dies umzusetzen gilt fiir die Univer-
sitdt Bern ein "Ampelsystein fiir universitdre Dienstreisen”. Dieses hilt fest, bei welchen eu-
ropdischen Destinationen die Dienstreise mit dem Zug zu erfolgen hat oder ob eine Flugreise

zuldssig ist. Mit diesem System kann ein wertvoller Beitrag zum Klimaschutz geleistet wer-
den.

Kriterien fiir das Ampelsystem -

Die Kategorisierung im "Ampelsystem fiir universitdre Dienstreisen” beruht auf folgenden Kriterien:

| J' Zugfahrt ist obligatorisch

Die Zugreise ist schneller als die Flugreise (inkl. Transfer).
, .L Ew;_zugréiseflst max. 3.5 Stunden l&anger und die gesamte Reisezeit betragt weniger
| . __: lal-s... S\

Zug oder Flug méglich, aber Zugreise hat Vorrang

Die Zugreise dauert I&nger als 7 Stunden, die Differenz zur Flugreisezeit ist aber ge-
ringer als 3.5 Stunden.

Flugreise

Die Zugreise dauert langer als 7 Stunden und die Differenz zur Flugreisezeit ist gros-
ser als 3.5 Stunden




In der griinen Kategorie sind keine Ausnahmen erlaubt: Zugreisen sind obligatorisch.

In der Kategorie haben die Zugreisen Vorrang vor den Flugreisen. Wird dennoch eine Flug-
reise unternommen, ist eine Begriindung erforderlich. Griinde, die anerkannt werden kénnen, sind
insbesondere die Vereinbarkeit von Care-Aufgaben und Beruf, allfallige gesundheitliche Beeintrach-
tigungen der reisenden Person sowie zwingende betriebliche Anforderungen.

In der roten Kategorie sind Flugreisen erlaubt. Alternativen kénnen Nachtziige von der Schweiz in
diverse europaische Stadte sein. Die Nutzung von Nachtziigen wird empfohlen, aber nicht vorge-
schrieben.

Videokonferenzen als Alternative zur Flugreise sind immer zu priifen und nach Méglichkeit zu nut-

zen.
Datengrundlage

Die Reisezeiten fur Zug und Flugzeug sind auf folgender Basis zu berechnen:

o Die Zug-Reisezeit beinhaltet die Reisezeit vom Bahnhof Bern bis zum Bahnhof des Reise-
ziels inkl. allfallige Transfer- und Umsteigezeiten.

e Die Flug-Reisezeit inkl. Transfer beinhaltet die Zeit fiir die Anreise vom Bahnhof Bern zum
Flughafen, den Check-in, die Sicherheitskontrollen, den Flug und den Transfer ins Stadt-
zentrum am Reiseziel.

+ Die Differenz in Stunden ist jeweils auf 5 Minuten gerundet.

Das Vizerektorat Qualitat fihrt eine Liste mit den wichtigsten Destinationen in Europa, aus der die
Reisezeiten ab Bern pro Destination und Verkehrsmittel (Zug und Flugzeug) und die entsprechenden
Ampelkategorien ersichtlich sind. Diese Liste wird an geeigneten Orten zugénglich gemacht.
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